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 يوفر هذا القالب، الذي تم تعديله ( Heading 1المقدمة ) -1

، للمؤلفين معظم مواصفات التنسيق MS Wordفي برنامج 

. تم العلمية اللازمة لإعداد الإصدارات الإلكترونية من أوراقهم

لثلاثة أسباب:  العلمية ةورقالمعايير )الشروط( الفنية للتحديد 

( 2( سهولة الاستخدام عند تنسيق الأوراق الفردية، )1)

للمتطلبات الإلكترونية التي تسهل الإنتاج  الامتثال التلقائي

( مطابقة 3المتزامن أو اللاحق للمنتجات الإلكترونية، و)

الهوامش، وعرض و ،الإجراءاتمن الأسلوب طوال المؤتمر 

الأعمدة، وتباعد الأسطر، وأنماط الكتابة مضمنة؛ يتم توفير 

أمثلة لأنماط الكتابة في جميع أنحاء هذا المستند ويتم تحديدها 

. لا يتم وصف ان وجد بالكتابة المائلة، بين قوسين، باتباع المثال

بعض المكونات، مثل المعادلات متعددة المستويات 

والرسومات والجداول، على الرغم من توفير أنماط نص 

الجدول المتنوعة. سيحتاج المنسق إلى إنشاء هذه المكونات، 

 متضمناً المعايير القابلة للتطبيق التالية.

 :الاستخدامهولة س -2

ن لديك أمن  تأكد( أولا: Heading 2) الكتابة قالباختيار  .أ
القالب  القالب الصحيح لحجم ورقتك. تم تصميم هذا

 سم. 28× سم  21خصيصا للإخراج بحجم ورق مقاس 

يتم استخدام القالب : المحافظة على سلامة المواصفات .ب
يتم وصف جميع . لتنسيق ورقتك وتصميم النص

الأعمدة، ومسافات الأسطر، وخطوط  الهوامش، وعرض
 .النص

  بإعداد ورقتك قبل التصنيف قم -3

قم أولا بكتابة المحتوى وحفظه ، قبل البدء في تنسيق ورقتك
الرسومية تفظ في ملفاتك النصية واح كملف نصي منفصل

لا تستخدم علامات . منفصلة حتى بعد تنسيق النص وتصميمه
 ذلكفالقالب سيفعل ، لا تقم بترقيم رؤوس النص .التبويب الثابتة

 .التنظيمي قبل التنسيق المحتوى والتحريرأكمل ، وأخيرًا نيابة عنك. 
  .الإملائي والنحوييرجى ملاحظة العناصر التالية عند التدقيق 

 

 والمختصراتالاختصارات  .أ

الاختصارات والمختصرات عند استخدامها لأول مرة في تعريف 
لا يلزم تعريف . حتى بعد تعريفها في الملخص، النص

 ,IEEE, SI, MKS, CGS, SCل مث الاختصارات
DC,RMS ،رؤوس لاختصارات في العنوان أو تستخدم ا لا
 . إلا إذا كان لا مفر منه الموضوعات

 الوحدات  .ب

( بين القوسين)نوية ثايمكن استخدام الوحدات الإنجليزية كوحدات 
مثل ، ت الإنجليزية كمعرفات في التجارةالاستثناء هو استخدام الوحدا

 .ةصبو 3.5مقاس  محرك الأقراص

 التيار بالأمبير على سبيل المثالقياس ) تجنب الجمع بين وحدات
يؤدي هذا غالبا إلى الارتباك لأن  (ديستبالأوروالمجال المغناطيسي 

وحدات  إذا كان يجب عليك استخدام. عادهاالمعادلات لا تتوازن أب
 .ستخدمها في المعادلةت التي ذكر بوضوح وحدات الكمياتامختلطة ف

 مثل) والاختصارات للوحدات ةالكاملئة بين التهج طلا تخل
 / m2 وليس  webersاو   m2/wb   لكل متر مربع سيبرو

webers/ ) 

  25. بعدهاوليس  0.25   العشريةة قبل العلام استخدم الصفر

 

  دلاتاالمعج. 

تعتبر المعادلات استثناء للمواصفات المنصوص عليها في هذا 
لإنشاء معادلات متعددة  Equationsالامر ستخدم ويالب الق

المستويات قد يكون من الضرورة التعامل مع المعادلة كرسم 
 . وإدراجها في النص بعد تصميم ورقتك
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على اليمين كما  بين قوسينيجب وضع أرقام المعادلات الموجودة 
أو  ،)/( وال )مثلالد العلامات او يمكنك استخدام(. 1) معادلة في

الرموز الرومانية  حيث تكون .(أو الأسس المناسبة ،الاسية الدلة
استخدم شرطة طويلة بدلا من الوصلة . مائلة للكميات والمتغيرات

ل أو ضع علامات الترقيم على المعادلات بفواص. لعلامة الطرح
 :نقاط عندما تكون جزء من جملة كما في

(1        )              ∝ + 𝛽 = 𝑥          

 .لاحظ أن المعادلة يتم توصيتها باستخدام علامة جدولة مركزية
تأكد من أن الرموز الموجودة في معادلتك قد تم تعريفها قبل 

  .المعادلة وبعدها مباشرة

 

  بعض الأخطاء الشائعةد. 

  بيانات جمع وليست مفردكلمة. 

 "السفلي " في المؤشر0يشير الصفر  𝐾0 الثوابت العلمية و
صفر بتنسيق منخفض وليس حرفا  الى، الشائعة الأخرى

 .صغيرا

   الرسم البياني داخل الرسم البياني هو“inset” وليس ،
   insert""إدراج

 "لا تستخدم كلمة "بشكل أساسي“essentially”  لتعني
 ""بفعاليةاو  ”approximately "تقريباً"

“effectively” 

 يمكن كلمات عامية او تك كلماتورقعنوان  في ملا تستخد 
 .دقةاكثر رسمية او اتكلمب هااستبدال

 في  لكلمات المتماثلةكن على دراية بالمعاني المختلفة ل
التأثير" و "التأثر" مثل "  Homophones النطق

 هكذا...وثر" "الأو

“affect” and “effect”, 

 “complement” and “compliment”, 

 “discreet” and “discrete”,  

“principal” and “principle”. 

 " و "استنتاجتلميحلا تخلط بين "." 

  " عدم البادئةnon"  ها يلتإلى الكلمة التي تضاف يجب أن
 .بدون واصلة عادة

 

  القالب استخدام .4

قم  ،بعد الانتهاء من تحرير النص تصبح الورقة جاهزة للقالب

استخدم ( وsave asحفظ ) بتكرار ملف القلب باستخدام أمر

في هذا . ورقتك البحثية لاسممصطلحات التسمية الذي حدده مؤتمرك 

استخدم نافذة ، م بتمييز كافة المحتوياتق، الملف الذي تم إنشاؤه حديثا

ق الموجودة على يسار شريط أدوات تنسي التمرير لأسفل

 .MS Wordميكروسوفت 

 المؤلفون والانتماءات .أ

نتماءات المؤلف في كل مرة اتم تصميم القالب بحيث لا تتكرر 

نتماءات ان تكون الا يرجى لمؤلفين متعددين من نفس الانتماء

لا تفرق بين الأقسام في ، على سبيل المثال) موجزة قدر الإمكان

 . تم تصميم هذا القالب لإثنين من الانتماءات(. المؤسسةنفس 

المؤلفين المنتميين إلى جهة  /للمؤلف (،Heading 3)يستخدم 

تمييز جميع خطوط . منها لتغيير الإعداد الافتراضي، واحدة فقط

، تحديد وتنسيق تغيير عدد الأعمدةتحديد و ،المؤلف والانتساب

 نتماء...جميع خطوط المؤلف والا

 

 تحديد العناوين  .ب

ة توجه القارئ تنظيميهي أدوات  سالرؤو العناوين أو

. رؤوس المكونات ورؤوس النصان: هناك نوع .خلال ورقته

 .تحديد رؤوس المكونات المختلفة في ورقتك بشكل موضوعي

لتوضيح الشكل المذكور،  او الرسم" تعليق الشكل"استخدم 

"  مثل، العناويناو رؤوس التطلب قد ت، عنوان الجدولكذلك و

بالإضافة ( مثلا مائل) معين تطبيق نمط" Abstract الملخص

 .إلى النمط الذي توفره القائمة المنسدلة لتمييز الرأس عن النص

 .ئقىعلا المواضيع على أساس هرميوالنصوص  عناوينقسم 

 

 الاشكال والجداول .ج

ضع الأشكال والجداول : تحديد موضع الأشكال والجداولل

قد . تجنب وضعها في منتصف الأعمدة ،أسفل الأعمدةفي أعلى و

 يجب أن تكون. نالعموديكلا تمتد الأرقام والجداول الكبيرة عبر 

يظهر جب أن . يصورةات التوضيحية للصورة أسفل الالتسمي

إدراج الأشكال والجداول بعد . ولالجدول فوق الجد او اسم نعنوا

 ."1شكل" استخدم الاختصار. ذكرها في النص

 

 أنماط أنواع الجدول: الجدول الأول

رأس 

 الجدول

 رأس عمود الجدول

 العنوان الفرعي لعمود الجدول
العنوان 

 الفرعي

العنوان 

 الفرعي

 نسخة
نسخ المزيد من نسخ 

 الجدول
  

  ول(.حاشية الجد) عينة من حاشية الجدولأ 

 (تعليق الشكلل ) مثال على تعليق الشك.  1 شكل
 

 Times New Roman نقاط 8 استخدم: الأشكال تسميات

 ستخدم الكلمات بدلا من الرموز أوا. لتسميات الأشكال

لتجنب إرباك  يات محاور الشكلمالاختصارات عند كتابة تس

 المغنطة " او "المغنطة" على سبيل المثال أكتب كمية. القارئ

m " وليس "m الملصقفي في حالة تضمين الوحدات . " فقط. 

 لافمث. لا تسمى المحاور بالوحدات فقط. بين قوسينرضها م بعق

وليس فقط    (A(M(1))) أو المغنطة (A/M) اكتب المغنطة

"A/M" . لا تقوم بتسمية المحاور بنسبة الكميات والوحدات على

 ”Temperature (K)“(، k) سبيل المثال اكتب درجة الحرارة

 ..”k/"  “Temperature/Kوليس " درجة الحرارة 

 

 

 

 

 

 which is) قترح عليك استخدام مربع نص لإدراج رسم ن

ideally a 300 dpi TIFF or EPS file, with all 

fonts embedded)  

أكثر ميكروسوفت وورد  لأن هذه الطريقة في مستند 

 ما من إدراك صورة مباشرة الى حداستقرارا 

للحصول على قواعد غير مرئية في إطارك استخدم القائمة 

مربع  وورد وحدد برنامج ميكروسوفتالمنسدلة تنسيق في 

 .الألوان والخطوط الاختيار بلا تعبئة ولا خط، نص
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 شكر وعرفان

 

السفلية غير  الهوامشلراعي في ل والامتنانشكر الضع 

 .من الورقة العلمية المرقمة في الصفحة الأولى

 

 مراجعال

 

على التوالي بين قوسين.  تالاستشهاداسيقوم القالب بترقيم 

وعلامة الترقيم في الجملة تتبع القوس. ارجع ببساطة إلى الرقم 

Ref[ .3 "]لا تستخدم " -[ 3]و [ 2]، [1] هكذا، فقط المرجعي

 أول[ كان 3"المرجع ]مثل [" إلا في بداية الجملة: 3أو "المرجع ]

 ...."من ناقش كذا

 

قم بترقيم الحواشي السفلية بشكل منفصل في الحروف 

الفوقية. ضع الحاشية السفلية الفعلية في أسفل العمود الذي تم 

الاستشهاد بها. لا تضع الحواشي السفلية في القائمة المرجعية. 

 استخدم الحروف في حواشي الجدول.

 

يع ما لم يكن هناك ستة مؤلفين أو أكثر، يرجى ذكر أسماء جم

المؤلفين؛ لا تستخدم "وآخرون". أما الأبحاث التي لم يتم نشرها، 

حتى ولو كانت مقدمة للنشر، فينبغي أن توصف بأنها "غير 

[. ويجب الإشارة إلى الأوراق التي تم قبولها للنشر 4منشورة" ]

 [.5على أنها "قيد الطباعة" ]

 استخدم الكلمة الأولى فقط في عنوان الورقة بأحرف كبيرة،

 باستثناء أسماء الأعلام ورموز العناصر.

بالنسبة للأبحاث المنشورة في المجلات المترجمة، يرجى 

تقديم الاقتباس باللغة الإنجليزية أولاً، يليه الاقتباس الأصلي باللغة 

 [.6] خرىالا الأجنبية
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